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Organisme :

GRETA Lorraine Centre, GRETA
Lorraine Sud, GRETA Lorraine
Nord, GRETA Lorraine Est,
GRETA Lorraine Ouest

Correspondant :
Péle Commerce
Public visé :
Tout public

Domaine :
Bureautique Informatique

Type d'action :
Formation non diplémante

Entrées et sorties permanentes :
Oui

Rythme :

Temps plein
Niveau d'entrée :
Tous niveaux

Niveau de sortie :
Tous niveaux

Validation :
Attestation

INITIATION A WINDOWS

Dates et lieux

Objectifs professionnels
Prendre en main le systéme d’exploitation Windows
Reconnaitre et utiliser des périphériques

Contenu

Découverte de Windows

Le bureau et ses éléments

Les fenétres

L’explorateur de documents :

Création et organisation des fichiers et des dossiers
Gestion des fenétres

Les différentes extensions de fichiers

Personnalisation et optimisation du poste de travail
Gestion des effets visuels et sonores de I'environnement.
Utilisation du menu « démarrer » et de la barre des taches
Ajout et suppression de raccourcis

Recherche d'un document, d’un programme par son hom et sa date de création
Utilisation des périphériques

Différents types de périphériques

Connexion et utilisation

Déconnexion

Utilisation d’une application

Lancement et fermeture d’un programme

Utilisation des outils intégrés a Windows

Installation et désinstallation d'un logiciel

Pré-requis
Néant

Validation
Attestation

Modalité de validation et reconnaissance des acquis
Attestation

Modalités pédagogiques

Construction de parcours personnalisés adaptés aux préconisations de I'évaluateur et de
progressions pédagogiques adaptées aux personnes en formation

Adoption d’'une démarche de formation ancrée sur des situations professionnelles (voire
sociales) réelles

Mise en ceuvre d’'une pédagogie individualisée et positive

Gestion d’'un groupe hétérogéne

Utilisation d'outils et de supports pédagogiques diversifiés

Utilisation d’un centre de ressources

Evaluation de la progression de chaque personne

Capitalisation des résultats des évaluations formatives et sommatives

Profil des intervenants

Tous nos formateurs ont été validés par la DAFCO (Délégation Académique a la Formation
Continue), par délégation du Recteur de I'Académie de Nancy - Metz. Leurs compétences
pédagogiques sont vérifiées par les inspecteurs de I'Education nationale — Formation
continue.


https://www.greta-lorraine.fr/public-vise-financement/tout-public
https://www.greta-lorraine.fr/domaine/bureautique-informatique
https://www.greta-lorraine.fr/rythme/temps-plein
https://www.greta-lorraine.fr/niveaux/tous-niveaux
https://www.greta-lorraine.fr/niveaux/tous-niveaux

Modalités et délai(s) d’acces
En centre et a distance
Complément d'informations

Validation possibles:TOSA
PCIE
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